
2022年怀集县农机购置补贴工作岗位责任制

根据广东省农业农村厅、广东省财政厅《关于印发<广东省2021-2023年中央财政农业机械购置补贴实施方案>的通知》（粤农农规[2021]2号）的要求，为更好落实国家惠农强农政策，确保我县农机购置补贴规范操作，做到公平、公开、及时、有序，杜绝在办理农机购置补贴过程中出现违规、违法行为，结合我县的实际情况制订《怀集县农业农村局农机购置补贴工作岗位责任制》，请责任单位和责任人认真贯彻执行。

一、受理和初审岗位责任

受理和初审工作岗位责任人：县农机总站　 梁彩宁 黎琴连
1、负责解答直接从事农业生产的个人和农业生产经营组织提出农机购置补贴有关问题的咨询。

2、负责对申请对象提供的身份证是否相符，核实申请者的有关材料及资格条件，对不符合资格条件的要根据政策做好解释和说明工作，对符合资格条件的经确认后，将申请信息录入《广东省农机购置补贴管理软件系统》，由系统打印出《农机购置补贴资金申请表》（以下简称申请表）。

3、对“申请表”进行整理后交给申请者，并指导其到县农业农村局农机化股审核盖章。

4、农户办理补贴手续后，制作《广东省农机购置补贴资金拨付明细表》；补贴资金拨付后制作《2022年度怀集县享受农机购置补贴的农户信息表》，并报县农业农村局农机化股。

二、农机购置补贴工作负责人岗位责任

农机购置补贴工作负责人岗位责任人：　钱志亮、文天斑
1、负责对农机购置补贴工作进行全面管理，监督各工作岗位认真履行工作职责和责任；

2、负责会同县财政局对符合购机条件的申请者进行审批，并将审批结果录入管理系统；

3、接到申请者的“申请书”审核后并盖章，当场向申请人发放“申请表”。

三、补贴机具公开信息岗位责任

补贴机具岗位责任人： 文天斑、黎琴连
负责做好公开信息工作，对已享受补贴的农户信息和农机购置补贴政策落实情况在广东省农机购置补贴信息公开专栏及县人民政府门户网上公开。

四、补贴机具核实岗位责任人：农机总站　林礼清、祝理权

对纳入牌证管理的机具和单机(或同一主体购买多台累计)补贴额在5000 元及以上机具需“见人见机见票”进行现场核实，拍摄人机合影照片并传送给第一岗位。
五、补贴资金拨付岗位责任









补贴资金拨付岗位责任人：文天斑、黎琴连
完成资料审核和编制《广东省农机购置补贴资金拨付明细表》，并将《广东省农机购置补贴资金拨付明细表》和购机发票复印件送县财政局,由办理资金兑付手续。

所有从事农机购置补贴的工作人员，必须加强学习农机购置补贴的“实施方案”，在办理农机购置补贴过程中，必须严格遵守农机购置补贴操作规程，明确岗位职责，如有违规操作者，按岗位职责追究当事人责任。

以上农机购置补贴工作岗位责任制，自2022年5月10日执行。

　　　　　　　　　　　　　　　　怀集县农业农村局

2022年 5月10日 

